《班級》《圖書館名稱》 借 書 規 則

指導老師：○○○         圖書股長：○○○
1. 班級圖書館的藏書均有編號，借閱時請自行登記日期及編號，歸還時亦
必須註銷並照編號整齊放置。（借書登記單掛在書櫃旁）
2. 每次借閱以一週為限，可續借一次。

3. 閱讀書籍時間：早自習7：30分之前及下課時間。上課時間絕對禁止閱
   讀課外書籍。

4. 借閱之書籍必須小心保管，不可污損。 若有損壞或因違反閱讀時間之
   規定而被沒收情形，須以相同書籍賠償（不接受現金賠償）。

5. 借閱及歸還時請按書碼整齊擺放，以便於管理及借閱。若有違反規定或
   未經登記便擅自取閱者，違反一次以停止借閱一週為處罰；違反兩次則
   以不得再借閱書籍為處罰。

6. 每個月統計借閱次數，前三名發給小獎狀一張及禮品。
7.「貧者因書而富，富者因書而貴。」 希望同學們養成良好的讀書風氣及
   習慣，並請大家切實遵守借書規則。 
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班級圖書館借閱紀錄表
《班級》 《圖書館名稱》 好書填選單
	 書 名
	

	 作 者
	
	 出版社
	

	 填 選

 理 由
	

	 評  價
	 最多五顆星： ☆☆☆☆☆

	· 到目前為止，向班級圖書館借閱書籍的次數：

· 5次以下  □ 5－10次  □ 11－15次

· 16－20次  □ 20次以上

	· 對我們班級圖書館的建議：



	· 我覺得班上的 _______________ 是最愛閱讀的人。

· 下學期我推薦 _______________ 擔任圖書股長。


班級圖書資料登錄明細表

年   班 圖書股長：

	編號
	日期
	書碼
	書名
	作者
	出版社
	備註
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